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Vstopite v mednarodno zgodbo uspeha enega izmed največjih ustvarjalcev kulturnega in umetniškega dogajanja in vsebin, ki je slovensko prestolnico postavil na zemljevid svetovno pomembnih kulturno-umetniških prizorišč. Naša vodila so odličnost, kreativnost, želja občinstvu omogočiti najboljšo umetniško izkušnjo in navdušiti tudi najzahtevnejše ljubitelje uprizoritvenih umetnosti. Dogodke Festivala Ljubljana si letno ogleda preko 100.000 domačih in tujih obiskovalcev.
Svojo mlado ekipo želimo okrepiti s prijaznim, urejenim in motiviranim sodelavcem oz. sodelavko z veseljem in željo do dela na področju finančno računovodskih zadev zato vas vabimo, da oddate svojo prijavo na delovno mesto: STROKOVNI SODELAVEC ZA FINANČNO RAČUNOVODSKE ZADEVE VII/1.

OPIS DEL IN NALOG:
· opravljanje računovodsko - knjigovodskih del,
· izstavljanje računov, predračunov, avansnih računov, računov za predplačila, dobropisov in evidenca le-teh na podlagi nalogov za fakturiranje, naročilnic ali pogodb,
· prenos izdanih računov in vnos v glavno knjigo,
· izterjava neplačanih računov ter kontaktiranje s kupci (priprava predlogov kompenzacij usklajevanje IOP obrazcev,…),
· spremljanje prodaje vstopnic in artiklov
· obračunavanje in knjiženje obračunov prodanih vstopnic na podlagi poročila o prodaji vstopnic po vsaki prireditvi,
· kontrola skladnosti evidence izdanih računov s prometom terjatev do kupcev s stanjem v glavni knjigi  (kvartalno),
· izpisovanje stanja odprtih postavk - terjatev do kupcev, usklajenih s potrditvijo kupcev (ob zaključku poslovnega leta),
· usklajevanje stanja obveznosti do dobaviteljev s stanjem evidence dobaviteljev (enkrat  letno),
· primerjanje evidence o prejetih računih in evidence saldakontov dobaviteljev s stanjem  v glavni knjigi (kvartalno),
· pomoč pri pripravi podatkov za inventurne komisije,
· urejanje arhiva notranje organizacijske enote,
· po nalogu direktorja opravljanje drugih nalog v skladu z zakonodajo, splošnimi akti zavoda in strokovno usposobljenostjo. 






KAJ PRIČAKUJEMO:
Zahtevani pogoji za zasedbo delovnega mesta so:
· zaključena visokošolska izobrazba 1. stopnje, visokošolska strokovna izobrazba (prejšnja) računovodske, ekonomske ali druge ustrezne smeri;
· najmanj 1 leto delovnih izkušenj;
· zdravstvena sposobnost;
· samoiniciativnost, natančnost, samostojnost, odgovornost, dobro organiziranost, poznavanje računalniških programov s področja dela, občutek za sodelovanje ter učinkovito delovanje tudi ob višji delovni obremenitvi (občasno delo v manj ugodnem delovnem času);
· iskanje rešitev za doseganje ciljev;
· znanje MS Office;
· znanje enega tujega jezika na visokošolski ravni;
· vozniško dovoljenje B kategorije;
· veselje do dela na področju financ in računovodstva ter prijaznost in urejenost;
· veselje do dela na področju kulture;
· pripravljenost na timsko delo.

KAJ NUDIMO:
· delo v ustvarjalnem in urejenem delovnem okolju, v katerem cenimo predanost delu, timski duh in navdušenje do dela;
· zanimivo in dinamično delo, s katerim boste pridobili širok nabor izkušenj in novih znanj;
· priložnost za kreativno reševanje izzivov.

Z izbranim kandidatom (m/ž) bomo sklenili delovno razmerje za določen čas enega leta, z možnostjo podaljšanja delovnega razmerja.
Kandidate prosimo, da svoje prijave skupaj z življenjepisom in potrdilom o pridobljeni izobrazbi pošljejo na elektronski naslov: spela.draksler@ljubljanafestival.si  do vključno 18.12.2023.
Prijava je vložena pravočasno, če jo zavod prejme pred iztekom roka. Nepravočasne prijave in prijave iz katerih izhaja, da kandidat ne izpolnjuje razpisnih pogojev se ne bodo uvrstile v izbirni postopek. Izbirni postopek bo potekal na podlagi pregleda prejete dokumentacije in opravljenega razgovora z vabljenimi kandidati. Kandidati bodo o izidu razpisa obveščeni skladno z določbami ZDR-1 ter določbami KPKD.
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